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Staldraðu við til að átta þig á hvaða heimilda 
er þörf

Íhugaðu  hugtök, orð og samheiti

Undirbúðu hvernig best er að haga leit með 
víðari / þrengri orðum

Notaðu bestu mögulegu leitaráætlun
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Byrjaðu á því að athuga
hvaða heimildir eru til um viðfangsefnið
hvort þér finnst heimildirnar áhugaverðar
hversu auðvelt er að nálgast heimildirnar
hvort viðfangsefnið sé nógu afmarkað til að byrja 
heimildaleit 



Skoðaðu m.a.
alfræðirit (t.d. Britannica online)
handbækur
kennslubækur
yfirlitsgreinar (reviews) í gagnasöfnum

Eftir að viðfangsefni hefur verið skilgreint þarf 
að huga að leitarorðum



Finndu orð sem lýsa viðfangsefninu sem best
Hafðu í huga:
samheiti: business , commerce, trade
skyld heiti:education, culture, teaching
víð og þröng heiti: management

comparative management
environmental management



Kennslubækur
Alfræðibækur
Orðabækur
Efnisorðaskrár gagnasafna (e. thesaurus, topic, 
indexing terms)
mörg gagnasöfn bjóða upp á skrár þar sem hægt 
er að fá hugmyndir og tillögur að leitarorðum ‐
hikaðu ekki við að nýta þér það



Gagnasöfn bjóða upp á mismunandi 
leitarsvið, t.d.: 
author, abstract, title, subject terms, company

Hægt er að þrengja leit og gera hana 
markvissarimeð því að takmarka við tiltekin 
leitarsvið
Hafðu þetta í huga og notaðu leitarsviðin 
meðvitað



Gagnasöfn innihalda margskonar efni

Veldu gagnasafn sem hentar viðfangsefninu 

Takmarkaðu leitir við fræðilegar, ritrýndar 
heimildir ‐ scholarly / peer‐reviewed
þetta á t.d. við í ProQuest og EBSCOHost

Ef þú ert ekki viss leitaðu þá aðstoðar á 
bókasafninu



Styttingar
educat*  
education, educator, educate, educating

Mismunandi ritháttur
behavio*r
behavior, behaviour

Tákn fyrir styttingar geta verið mismunandi í 
gagnasöfnum
Mundu eftir hjálpinni í gagnasöfnunum!



AND  = þrengja
business  AND culture 

OR = víkka
business  OR culture

NOT = útiloka
business NOT culture



Sláðu inn orð eða orðasamband
Best er að leita að einu orði eða 
orðasambandi í einu og tengja saman 
Varastu flóknar samsetningar
Hafðu einnig í huga tímabil leitar
viltu finna nýlegar heimildir? 
takmarkaðu þá við tiltekin ár



Skoðaðu niðurstöður leitarinnar
henta heimildirnar viðfangsefninu?
eru niðurstöður svipaðar því sem þú hafðir hugleitt?
ef ekki ...

Vertu þá vakandi fyrir því að endurskoða 
hugleiddu önnur orð og orðasambönd
veldu annað gagnasafn



Ef niðurstöður eru ófullnægjandi þrátt fyrir 
ítrekaðar tilraunir hugleiddu þá að ...
efnið hefur kannski lítið verið rannsakað
velja annað viðfangsefni

Leitaðu til bókasafnsins ef ekkert gengur 
bokasafn@ru.is
... við getum aðstoðað þig!

mailto:bokasafn@ru.is
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