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Til nemenda i starfsnami i verkfraedideild HR

Eftirfarandi eru mikilvaegar upplysingar fyrir nemendur i &fanganum T-600-STAR, annars vegar
leidbeiningar um starfsnamid i verkfraedideild og hins vegar upplysingar um innihald lokaskyrslu,
sem skila parf i lok annarinnar.

Leidbeiningar um starfsnam i verkfradi, T-600-STAR, & vorénn 2020
Hlutverk nemanda i starfsnami

a) Nemandi starfar sem starfsmadur hja fyrirteki/stofnun.

b) Tranadur nemanda er mikilvaegur (muna tranadaryfirlysingu).

c) Vinnuskylda hja fyrirteeki/stofnun er ad lagmarki 120 klst.

Auk pess tekur nemandi patt i undirbtningsnamskeidi og undirbuningsfundum, vinnur
lokaskyrslu og kynnir hana.

d) Vinnutimi og Utfeersla a tilhégun starfsnamsins er samkomulagsatridi milli nemanda og
umsjonaradlia hja fyrirteeki.

e) Leidbeiningar um starfsnam, eydublad fyrir umsokn um starfsndm og ymsar adrar
upplysingar um skipulag starfsndmsins mé finna & sidu ndmskeidsins i Canvas.

f) Lok starfsnamsins felast i skilum & lokaskyrslu til umsjénarkennara og umsjénarmanns
hja fyrirteeki &samt kynningu.

Hlutverk fyrirtaekis/stofnanar

a) Fyrirteki tilnefnir umsjonaradila sem er tengilidur vid verkfraedideild HR (VFD) og
leidbeinandi nemanda.

b) Pegar nemandi hefur verid valinn til starfa hja tilteknu fyrirteeki ber honum ad setja sig i
samband vid umsjénaradila hja fyrirteekinu sem fyrst.

c) Samskiptin eiga ad vera sem nast pvi ad nemendur séu ,,venjulegir starfsmenn hja
fyrirteekinu.

d) Umsjonaradili hjé fyrirteeki Gthlutar nemanda verkefnum. Vinnufyrirkomulag er
samningsatridi milli nemanda og umsjénaradila.

e) Vidveru nemanda & vinnustad parf ad skipuleggja pannig ad ekki séu arekstrar vid énnur
namskeid. Vinnualag i starfsnami er EKKI gild &steda til ad dska eftir tilslokunum eda
tilfeerslum & timum i 68rum namskeidum.

f) Nemanda ber ad meta st6duna hverju sinni og hafa tafarlaus samband vid
umsjonarkennara VFD ef eitthvad vardandi starfsnamid gengur ekki sem skyldi.

g) Nemandi parf ad senda umsjonarmanni starfsndms TVD (Eva Sigran vfd@ru.is) aatlun
um fyrirhugud verkefni og vinnutilhdgun hja fyrirteekinu fyrir 24. jantar 2020.

Samskipti vid umsjonarkennara/umsjonarmann starfsnams

a) Umsjonarmadur starfsnams & skrifstofu verkfraedideildar er Eva Sigran Gudjonsdottir. Ef
nemandi hefur spurningar eda ef eitthvad vardandi starfsndmid gengur ekki sem skyldi
skal hann hafa samband vid hana evasigrun@ru.is.

b) Umsjonarkennari starfsnams er forstddumadur grunnnams i verkfraedideild.

c) Kennarar munu halda stodumatsfundi med nemendum, hver & sinu svidi, og/eda hafa
samband vid einstaka nemendur til ad meta stéduna i 6. — 7. viku annarinnar.
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Um lokaskyrslu i T-600-STAR

Lokaskyrslan er samantekt um stérf nemanda hja viokomandi fyrirtaeki/stofnun. Nemendur starfa
hja élikum fyrirteekum og verkefnin geta verid af 6likum toga. Sumir vinna i verkefnum sem eru
vel skilgreind enda hluti af daglegri rutinu i starfsemi viokomandi fyrirteekis. Sumir koma ad
verkefnum sem eru i gangi, verkefni sem hafa etv. hvorki skyrt upphaf né skilgreindan endi. Adrir
i starfsndminu kunna ad fa sérsnidin verkefni sem eru skilgreind fyrir nemendur med skyrt upphaf
og endi, verkefni sem lykur pegar starfsnaminu lykur.

Lokaskyrslan er einfaldlega samantekt nemanda yfir starfsndmid og er honum radlagt ad fylgja
eftirfarandi uppsetningu.

Inngangur - hvar er nemandi i starfsnami, fyrirteeki, deild / svid etc, fra hvada tima og til
hvers tima, etc. Heiti verkefnis ef pad a vid.

Lysing & starfsemi fyrirtaekis/stofnunnar — hvernig fyrirteeki/stofnun er petta, drstutt
lysing a starfseminni.

Um starfsndmid - hver eru verkefnin / starfslysingin, markmid med verkefnunum, hvada
afurdir er bedid um, med hverjum starfa nemendur etc.

Ferlid - hvad gerdi nemandi til ad vinna starfsnamid (verkefnin); reekileg lysing & pvi sem
nemandi for i gegnum.

Afrakstur - hvad kom Gt Ur starfsnami nemanda; hverju lauk hann, hvada verkefnum /
afuroum skiladi hann af sér.

Leerdémur - hvad lerdi nemandi af starfsndminu; hvada tengingu sér nemandi milli
starfsemi pessa fyrirtaekis og ndmsins sem hann stundar; fannst nemandanum hann vera vel
eda illa undirbuinn til ad takast & vid verkefnin.

Lokaord

Skyrsla um starfsnam er ad 6dru jofnu um 10 - 15 bladsidur. Vinsamlegast skilid & pdf formati,
letur Times New Roman, steerd 12, linubil 1,15.

A vorénn 2020 er skilfrestur & lokaskyrslu 24. april en nemendur sem fara i morg prof og
sidan 3. vikna verkefni eru hvattir til ad skipuleggja starfsnamid pannig ad pvi ljaki timanlega
adur en profin byrja. Nemendur sem eru ekki skradir i 3. vikna ndmskeid og vilja vera afram i
starfsnami sinu & 3. vikna timabilinu geta samid um annan skiladag vid umsjonarmann starfsnams
(Eva Sigran). Eftir skil, po eigi sidar en 15. mai, mun umsjénarkennari boda nemendur og
umsjonaradila fra fyrirteeki/stofnun & fund, par sem nemandi kynnir skyrsluna a 10 min og
svarar spurningum (max. 20 min).




